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PROGRAMA DE CONCURSO

Artigo 1.2
Objeto do concurso

Prestacdo de servicos de higiene e limpeza para o ISEP - Instituto Superior de Engenharia do

Porto.

Artigo 2.2
Entidade publica contratante

A entidade publica contratante é a seguinte:

e Instituto Superior de Engenharia do Porto (ISEP)
Rua Dr. Antdénio Bernardino de Almeida, 431
4249-015 Porto
telefone 22 834 05 00, fax 22 831 11 59

Email info-sef@isep.ipp.pt.

Artigo 3.2
Orgdo que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada por despacho datado de 27 de setembro de 2021, da Exma.

Senhora Presidente do Instituto Superior de Engenharia do Porto.

Artigo 4.2
Jari
O concurso é conduzido por um juri composto por trés membros efetivos e dois suplentes,
nomeados por despacho de 27 de setembro de 2021 da Exma. Senhora Presidente do Instituto

Superior de Engenharia do Porto.
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Artigo 5.2
Tipo de procedimento

Concurso Publico, nos termos da alinea a) do n.2 1 do art.2 20.2 do Cédigo dos Contratos

Publicos (CCP).

Artigo 6.2
Fundamentacgdo para a escolha do procedimento

Preco contratual previsto.

Artigo 7.2
Pecgas do concurso
O presente concurso é composto pelas seguintes pegas:
1. O anuncio publicado no Didrio da Republica;
2. 0 anuncio publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia;
3. O presente programa do concurso, que inclui 2 anexos;
4

O caderno de encargos que inclui 2 anexos.

Artigo 8.2
Consulta das pecas do concurso
1. O programa de concurso e o caderno de encargos encontram-se disponibilizados, de forma
direta e gratuita, na plataforma eletrénica de contratagdo publica AcinGov com endereco

https://www.acingov.pt

2. As pecas do concurso também se encontram patentes a titulo meramente de divulgacdo e
consulta  prévia, em formato eletréonico, através do seguinte endereco

https://www.isep.ipp.pt/ISEP/DocPub

3. Todas as notificagdes e comunicacdes entre a entidade adjudicante, o juri do concurso e os
interessados, na fase de formagdo do contrato, serdo efetuadas através da plataforma

eletrdnica atras referida, nos termos dos artigos 4672 a 4692 do Cddigo dos Contratos Publicos.
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Artigo 9.2

Esclarecimentos e retificagcdes das pegas do procedimento

1. O dérgdo competente para prestar os esclarecimentos é a Presidéncia do ISEP.

2. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacao das pecas do concurso

sdo da competéncia do Juri, devendo os interessados enviar os seus pedidos de esclarecimento

através da plataforma no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

3. Os esclarecimentos referidos no numero anterior serdo prestados até ao termo do segundo

terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, através da funcionalidade de gestao

de esclarecimentos da plataforma eletrénica acima referida.

4. O Juri do concurso pode proceder a retificagdo das pecas do concurso até ao dia referido no

numero anterior.

5. Os esclarecimentos e as retificacbes fazem parte integrante das pecas do concurso a que

dizem respeito.

Artigo 10.2

Concorrentes
Podem apresentar propostas as entidades que nao se encontrem em nenhuma das
situacdes referidas no artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.
Podem ser concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, qualquer
que seja a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer
modalidade juridica de associacgdo.
Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes ao mesmo
procedimento, nem integrar outro agrupamento concorrente.
Em caso de adjudicacdo, todos os membros de um agrupamento sdo solidariamente
responsaveis perante a entidade adjudicante, pela manutengao da proposta.
Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas
estes, devem associar-se, antes da celebra¢cdo do contrato, de modo a constituirem

uma Unica entidade juridica, em regime de responsabilidade solidaria.
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Artigo 11.2

Preco Base
O precgo base para efeitos do presente procedimento, tendo em conta que este inclui o valor
do servico, acrescido das taxas de servico contratualizadas, é de 544.550,64€ (Quinhentos e
quarenta e quatro mil, quinhentos e cinquenta euros e sessenta e quatro céntimos), que limita

o prego contratual, ndo incluindo o imposto sobre o valor acrescentado, se este for devido.

Artigo 12.2
Fundamentacdo do preco base
O preco base foi calculado tendo em conta o custo resultante de anteriores procedimentos

para prestacdes do mesmo tipo bem como do valor resultante de procedimentos anteriores.

Artigo 13.2
Fundamentagao da escolha pela nao divisao em lotes
Atendendo a que os servigos a contratar sdo da mesma tipologia e se complementam, deverdo

ser prestados pela mesma entidade.

Artigo 14.2

Proposta
1. O concorrente manifestara, na proposta, a sua vontade de contratar e indicard as condicGes
em que se dispde a fazé-lo.
2. A proposta devera ser apresentada na plataforma eletrénica acinGov, contendo assinatura
eletronica qualificada do concorrente ou seu representante. Sempre que seja assinada por
procurador, juntar-se-a procuracdo que confira a este Ultimo poderes para o efeito, ou publica-

forma da mesma, devidamente legalizada.
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3. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa
ser apresentado nos termos do disposto nos nimeros anteriores, a sua apresentacdo devera
ser efetuada de acordo com o disposto no n.2 5 do art.2 622 do CCP.

4. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta deverd ser assinada por todas as
entidades que o compdem, ou pelos seus representantes, ou pelo representante comum, caso
aquelas o tenham designado, devendo este, para tal, estar devidamente mandatado.

5. Todas as despesas inerentes a elaboracdo da proposta serdo da responsabilidade do

concorrente.

Artigo 15.2
Documentos que constituem a proposta
1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos, sob pena de exclusdo:

a) Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica;

b) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os
atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispGe a contratar
(proposta detalhada).

c) Documento com a indicacdo da pessoa que ird representar a sua entidade, em caso de

realizacdo de sorteio de desempate.

Artigo 16.2
Apresentacdo de propostas variantes

N3o é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.

Artigo 17.2
Modo e prazo para apresentacdo das propostas
1. As propostas devem ser apresentadas diretamente na plataforma eletronica de

contratacdo publica Acingov com o seguinte endereco eletrénico https://www.acingov.pt

até as 17h00m do 30.2 dia, a contar da data de envio do anuncio para publicacdo no Jornal

Oficial da Unido Europeia.
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2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nao
possa ser apresentado nos termos do disposto no nimero anterior, a sua apresenta¢do
deverd ser efetuada de acordo com o disposto no n.2 5 do art.2 62.2 do CCP.

3. A proposta, assim como todos os documentos carregados na plataforma eletrénica,
deverdo ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura
eletrdnica qualificada, nos termos do artigo 27.2 da Portaria 701-G/2008, de 29 de julho,
podendo os concorrentes verificar as entidades certificadoras credenciadas junto do

Gabinete Nacional de Seguranga (no sitio http://www.gns.gov.pt/assinatura-

electronica.aspx, na listagem “Trusted List”). Quando o certificado ndo relacione

diretamente o assinante com a sua fun¢do e poder de assinatura, deve a entidade
interessada submeter na plataforma um documento eletrénico oficial indicando o poder

de representacdo e assinatura do assinante.

Artigo 18.2
Prazo da obrigacdo de manutengao das propostas
O prazo da obrigacdo de manutencdo das propostas serd de 90 dias, contados da data do

termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

Artigo 19.¢
Esclarecimentos sobre as propostas

1. O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito de andlise e avaliacdo das
mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte das propostas,
desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo
alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a
sua exclusdo.

3. Os esclarecimentos referidos no numero anterior devem ser disponibilizados em
plataforma eletrénica utilizada pelo ISEP, que notificard de imediato todos os concorrentes

desse facto.
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Artigo 20.2
Sessao de negociagao

As propostas apresentadas nao serdo objeto de negociacao.

Artigo 21.2
Critério de adjudicacao
Monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicacdo é densificado por um fator
correspondente a um Unico aspeto da execucdo do contrato a celebrar,

designadamente o preco.

Artigo 22.2
Critério de desempate
1. O desempate sera efetuado por sorteio realizado pelo juri do procedimento na presencga de
um representante de cada um dos concorrentes, sendo ordenada primeiramente a proposta

sorteada.

Artigo 23.¢
Analise das propostas
1. Sao excluidas as propostas que apresentem algum(ns) dos motivos constantes dos artigos
70.2 e 146.2 do CCP.
2. Na analise das propostas o juri do procedimento terd em consideracdo apenas os
documentos exigidos no presente programa do concurso. Os demais documentos
apresentados pelos concorrentes ndo serdo objeto de apreciacdo, prevalecendo para o efeito

o estipulado no caderno de encargos e programa do concurso.
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Artigo 24.2

Documentos de habilitagao

1. O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 2 dias Uteis a contar da notificacdo da

adjudicacdo, os seguintes documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a

sua consulta online, de que se encontra nas seguintes situagoes:

a)

c)

Declaracdo emitida conforme modelo constante em anexo (Il) ao presente programa
de concurso;

Situacdo regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranca social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

Situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso,
no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal,
nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, de
todos os titulares dos érgdos sociais da administracdo, dire¢do ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fung¢des, destinado a comprovar que ndo se encontram
em nenhuma das situagOes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP, ndo
bastando a apresentacdo de certiddes em numero equivalente ao das pessoas com
poderes para obrigar a sociedade;

Certiddo Permanente, com todas as inscricdes em vigor, para identificacio dos
titulares dos érgaos sociais de administra¢do, dire¢cdo ou geréncia que se encontrem
em efetividade de fung¢des.

Nos termos da Portaria n.2 372/2017, de 14 de dezembro, tratando-se de empresas
sem sede e dire¢do efetiva em Portugal, o adjudicatario, para além dos documentos
referidos acima, deve também apresentar o respetivo comprovativo de inscricdo em
lista oficial de fornecedores de bens méveis ou de prestadores de servicos de qualquer
Estado signatario do Acordo sobre o Espaco Econdmico Europeu que revele a
titularidade das habilitacGes adequadas e necessdrias a execucdo das prestacles

objeto do contrato a celebrar.
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Artigo 25.2
Aprovagao da minuta do contrato
A minuta do contrato a celebrar com o concorrente escolhido sera aprovada pelo 6rgao

competente para a decisdo de contratar em simultdneo com a decisdo de adjudicagao.

Artigo 26.2
Aceitacao da minuta do contrato
A minuta do contrato é enviada ao concorrente escolhido para a sua aceitacdo, podendo
pronunciar-se no prazo de 5 dias a contar da data da notificacdo da adjudicacgdo, prevista no

artigo 101.2 do CCP.

Artigo 27.2
Reclamag6es a minuta do contrato
1. As reclamacdes da minuta do contrato a celebrar sé podem ter fundamento, quando dela
constem obriga¢Oes ndo contidas na proposta ou nos documentos que servem de base ao
concurso.
2. Em caso de reclamacdo, a entidade que aprovou a minuta do contrato, comunica ao
concorrente escolhido, no prazo de 10 dias, o que houver decidido sobre a mesma,

equivalendo o siléncio a rejeicdo da reclamacao.

Artigo 28.2
Celebragado do contrato escrito
O contrato deve ser reduzido a escrito através da elaboracdo de clausulado em suporte papel,

ou informdtico com a aposicdo de assinaturas eletrdnicas, salvo os casos previstos no artigo

952 do CCP.
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Artigo 29.2
Outorga do contrato
1. A outorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 dias contados da data de aceitacdo
da minuta ou da decisdo sobre a reclamagao, mas nunca antes de:
a. Decorridos dez dias contados da data da notificacdo da decisdo da adjudicacao;
b. Apresentados todos os documentos de habilitacdo exigidos;
c. Comprovada a prestacdo da caucao, quando esta for devida, nos termos do disposto
no n2. 1 do artigo 90.2 do CCP.
2. O adjudicante comunica ao adjudicatdrio, com a antecedéncia minima de 5 dias, a data, a

hora e o local em que ocorrerd a celebracdo do contrato.

Artigo 30.2
Garantia de cumprimentos das obriga¢oes legais e contratuais

1. Para garantir a celebracdo bem como o exato e pontual cumprimento de todas as
obrigacGes legais e contratuais, o adjudicatdrio deve prestar uma caucdo no valor de 5%
do preco contratual.

2. O adjudicatdrio deve prestar caucdo no prazo de 10 dias a contar da data da notificacao,
de acordo com o artigo 90.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, devendo comprovar essa
prestagdo junto do adjudicante no dia imediatamente subsequente.

3. Se o adjudicatadrio ndo prestar a caugdo no prazo previsto no numero anterior a
adjudicacdo caduca e o drgdo competente para a decisdo de contratar deve adjudicar a
proposta ordenada em lugar subsequente.

4. O adjudicante pode considerar perdida a seu favor a caugdo prestada, independentemente
de decisdo judicial, nos casos de ndo cumprimento das obrigaces legais, contratuais ou

pré-contratuais pelo adjudicatdrio.
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Artigo 31.2
Modo de prestacao

1. A Caugdo é prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo
Estado, ou mediante garantia bancaria ou seguro-caugdo, conforme escolha do
adjudicatario.

2. O depésito de dinheiro ou titulos efetua-se numa instituicdo de crédito, a ordem da
entidade contratante.

3. Quando o depésito for efetuado em titulos, estes devem ser avaliados pelo respetivo valor
nominal, salvo se, nos ultimos trés meses, a média da cotacdo na Bolsa de Valores ficar a
baixo do par, caso em que a avaliacao é feita em 90% dessa média.

4. Se o adjudicatdrio prestar caucdo mediante garantia bancdria, deve apresentar um
documento pelo qual um estabelecimento bancario legalmente autorizado assegure, até
ao limite do valor da caugdo, o imediato pagamento de quaisquer importancias exigidas
pela entidade adjudicante em virtude de incumprimento das obrigacGes por parte do
adjudicatario.

5. Tratando-se de seguro-caucdo o adjudicatdrio deve apresentar apdlice pela qual uma
entidade legalmente autorizada a realizar esse seguro assuma, até ao limite do valor da
caucdo, o encargo de satisfazer de imediato quaisquer importancias exigidas pela entidade
adjudicante em virtude do incumprimento das obrigacGes por parte do adjudicatario.

6. Das condi¢Ges da garantia bancdria ou da apdlice de seguro-caugdo nao pode, em caso
algum resultar uma diminui¢cdo das garantias da entidade adjudicante, nos moldes em que
sdo asseguradas pelas outras formas admitidas da presta¢do da caugao.

7. Todas as despesas derivadas da prestacdo da caugdo sdo da responsabilidade do

adjudicatario.

Artigo 32.2
Liberacao da caugdo
1. No prazo de 30 dias contados do cumprimento de todas as obriga¢des contratuais por
parte do adjudicatdrio, a entidade adjudicante promove a liberacdo da caugdo a que se

refere o artigo anterior.
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2. A mora na liberagdo, total ou parcial, da caucdao confere ao cocontratante o direito de
indemnizacdo, designadamente pelos custos adicionais por este incorridos com a

manutencdo da caucado prestada por periodo superior ao que seria devido.

Artigo 33.2
Prevaléncia
Nos termos do artigo 51.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos, as normas constantes do CCP

prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pecas do procedimento com elas desconformes.

Artigo 34.2
Anulacao do procedimento

1. A autoridade competente para autorizar o procedimento pode, em qualquer momento,
anular o presente concurso quando:

a) Por circunstancias imprevisiveis seja necessario alterar os elementos fundamentais

dos elementos que servem de base ao concurso;

b) Outras razdes supervenientes e de manifesto interesse publico o justifiquem.
2. Os concorrentes que, entretanto, tenham apresentado proposta, sdao notificados dos
fundamentos da decisdo de anulagdo do concurso e, ulteriormente, da abertura do novo

concurso.

Artigo 35.2
Legislagdo aplicavel
Em tudo o que o presente programa de concurso for omisso, observar-se-a o disposto no

Cddigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.
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ANEXO |

Instrugdes para Preenchimento do DEUCP

1. O DEUCP, de formato eletrénico, deve ser obtido no Portal Base, em https://
www.base.gov.pt/deucp/welcome

2. Selecionar “Sou um operador econdmico”, “Importar um DEUCP” e clicar “Escolher
ficheiro”, apds o que deve navegar no explorador de ficheiros até a localizagdo do ficheiro
“espd-request.xml”

Comegar Procedimenio Exclusbs Selogls Terminar
1
Bem-vindo ao servige DEUCH {2} Esccther Fichsivg a Camegar =
0 - Gk e g = = 4 o EstePC » Transferincis v O Procurar em Transferéncias £
p.nupmul “ﬂ!r:::'mnlnh“: Organizar * Mova pasta » [ a
doo & formutirs 5| Docwmentos ™ Home Data de moddicagis Tips Tamankg
oportunidades de contratagko akim-tronte
= bmagens H . Y 113
A Comiaks Europeia dHpenitaiza um 6 + Ha muito tempo (1)
DEUCP. O fomulico em kana poce ser g &' Musica ) espi-request 08/08/2018 10:38 Documento XML 140 KB
DEUCE ode ser exporiado, ammazenada B Objetes 30
rewlilizados, desde que a informa; §o conll .
s x1 indormagdes que apreseniarem no ‘ Tranferéncias
apoia B videss
Para mais informagdes sotwe o DEUCP, Ee WINDOWS (C)
Para fiar a conhece! as respostas ia per) = giaf (k)
== SEF_GERAL (V)
Diga-nos quem & = emend ()
Som wend auierdade conratanie d. Bede
3 Som wma entidade sdjudicants
w € ¥
B Som e operador scondmc " 1
. Home de fichewe: | pspd-request w | Todos o Ficheiros (%) R
O que deseja fazer? i :
o
(® Importar g DEVCP
Fundir dois DELCP I
Cnar respasta
Carregar documento
:Dn-.-u.l caregar wm Pedido DEUCP ou uma Resposia DEUCP
| Presurar..,
Anerior Anular Sequinte
LI W T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T -

3. Uma vez carregado o ficheiro, selecionar “Portugal” na caixa “Selecionar pais” e clicar

“Seguinte”:
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Carregar documento

Queira carregar um Pedido DEUCP ou uma Resposta DEUCP
C:AUsers\cmml\Download Precurar...

Onde esta localizada a sua empresa?

Anterior Anular Sequinte

4. Na Parte Il [InformacgBes sobre o operador econémico], preencher os blocos A, B e C e clicar
em “Seguinte”.

5. Na Parte lll [Motivos de exclusdo], responder as questGes dos blocos A, B e C e clicar em
“Seguinte”.

6. Na Parte IV [Critérios de sele¢do] responder as questes dos blocos A, B e C e clicar em
“Seguinte”.

7. Preencher a Parte V (Redugdo do nimero de candidatos qualificados), se aplicavel.

7. Preencher a Parte VI [Declaragdes finais], clicar em “Exportar”, guardar o ficheiro
“espdresponse.xml”, imprimir o documento em formato PDF e guarda-lo.

8. Anexar o ficheiro criado no ponto anterior aos documentos a submeter no procedimento.
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ANEXO Il

Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos]

1 -

(nome), (ndmero de documento de identificacdo) e
(morada), na qualidade de

representante legal de (1) (firma),

(numero de identificagdo fiscal) e (sede ou, no

caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no

procedimento de (designagdo ou referéncia ao

procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagdo e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sangao acessdria de privagdo do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal

(local), de de 20___ (data),
(assinatura (5))

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2

18 Concurso Publico ISEP/INS/52472/2021 - Prestagdo de servigos de higiene e limpeza para o
ISEP - Instituto Superior de Engenharia do Porto




